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EDITAL N° 052/20 - UEPG/NUTEAD/UAB

PROCESSO SELETIVO INTERNO DE COORDENADOR DE TUTORIA- UAB/CAPES

CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGCAO PUBLICA

A Universidade Estadual de Ponta Grossa, por meio do Nucleo de Tecnologia e
Educacao Aberta e a Distancia, no uso de suas atribuigdes legais, e em atendimento aos
termos da Portaria CAPES/MEC n° 183/2016 e Portaria CAPES/MEC n° 102/2019, torna
publica a abertura de inscricbes para o0 PROCESSO SELETIVO INTERNO para atuagao
como COORDENADOR DE TUTORIA no Curso de Graduacao em Administracéo Publica,
na modalidade a distancia, do Sistema Universidade Aberta do Brasil - UAB, ofertado pela

Universidade Estadual de Ponta Grossa, de acordo com as clausulas a seguir:

1. DAS VAGAS E DA ESPECIFICACAO
1.1A vaga corresponde a 1 (um) Coordenador de Tutoria para o curso de Administragcéao
Publica.

1.2 Os classificados serdo convocados de acordo com a necessidade dos Cursos de
Graduacao.
1.3 O Coordenador de Tutoria atuara em seu respectivo curso com as seguintes
atribuicdes e funcoes:

a) Acompanhar o planejamento e o desenvolvimento dos processos de sele¢cao dos
tutores, em conjunto com o coordenador de curso e o NUTEAD;

b) Programar em conjunto com o NUTEAD as atividades de capacitagdo e
atualizagao dos tutores selecionados ou que ja atuem no curso;

c) Participar das atividades de capacitagao e atualizagdo promovidas pelo NUTEAD;

d) Coordenar, acompanhar e supervisionar as atividades e as agdes dos tutores no
AVA;

e) Apoiar os tutores das disciplinas no desenvolvimento de suas atividades;
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f) Acompanhar as atividades académicas do curso, incluindo os relatorios de
regularidade e desempenho dos alunos nas atividades das disciplinas do curso;

g) Analisar com os tutores os relatérios das turmas e orientar os encaminhamentos
mais adequados;

h) Programar e supervisionar as avaliagbes e atividades presenciais nos polos,
aplicadas pelos tutores;

i) Prestar assisténcia, orientagcdo e esclarecimentos aos tutores das turmas a
respeito das peculiaridades do curso;

j) Verificar no sistema, in loco, o bom andamento do curso;

k) Em conjunto com a coordenagdo do curso, planejar a distribuigdo mensal dos
tutores por turmas, considerando o numero de alunos no SISUAB;

I) Programar e desenvolver reunides periddicas (pelo menos uma a cada inicio de
semestre) com os tutores para orienta-los com relagéo aos critérios de corregcao de cada
uma das disciplinas;

m) Informar, regularmente, a coordenacdo do curso o desempenho dos tutores no
desempenho de suas atividades;

n) Programar e solicitar o pagamento de diarias e aplicagdo de provas para os
tutores que se deslocarem aos polos para 0 acompanhamento da prova presencial,

0) Acompanhar a coordenagao do curso nas visitas aos polos para supervisdo das
atividades que ali se desenvolvem, bem como as reunides com os alunos para
esclarecimentos quanto ao curso;

p) Acompanhar os foruns entre tutores e alunos para intervir no esclarecimento de
duvidas e reporta-las a coordenacao do curso quando forem dessa algada;

gq) Executar demais atividades relacionadas a supervisdo do trabalho dos tutores,
mediante solicitagcdo da coordenacéo e em parceria com esta.

r) Conhecer as funcionalidades da plataforma Moodle, que sera um dos seus
ambientes de trabalho, com vista a oferecer maior qualidade e aproveitamento de suas

atribuicdes.



UNIVERSIDADE
ABERTA DO BRASIL

Universidade Estadual n u te ad

de Ponta Grossa nucLED iE,T,E.c.T".\'_';"'_' 1A

UNIVERSIDADE ESTADUAL DE PONTA GROSSA
NUTEAD - Nucleo de Tecnologia e Educacédo Aberta e a Distancia

1.4 Seréo convocados os candidatos aprovados para assumir as vagas de Coordenador de
Tutoria neste Processo Seletivo Interno constante deste Edital, respeitando-se a ordem

classificatéria e a disponibilidade de vagas, conforme trata o item 1.1, deste edital.

2. DA CARGA HORARIA
2.1 A carga horaria para o exercicio das atividades proprias inerentes a Coordenacéo de
Tutoria sera de 20 (vinte) horas semanais, registradas em politica docente através do

mapa de distribuicado de atividades docentes.

3. DA REMUNERAGAO/BOLSA

3.1 O candidato aprovado e que assumir as atividades de Coordenador de Tutoria tera
direito a bolsa pelos servigos prestados correspondente a 01 (uma) bolsa de Coordenador
de Tutoria, que sera paga pela CAPES, de acordo com a Lei n° 11.273/2006, Lei n°
11.501/2007 e Portaria de n° 183, de 21 de outubro de 2016.

3.2 O profissional selecionado para atuar como Coordenador de Tutoria sera remunerado
na forma de concesséo de bolsas e de acordo com a sua classificagdo (Coordenador de
Tutoria | — R$ 1.300,00 ou Coordenador de Tutoria Il — R$ 1.100,00), conforme a Portaria
CAPES n° 15 de 23 de janeiro de 2017, com depdsito direto em conta na forma prevista e
orientada pela CAPES.

3.3 Os valores serao creditados em conta bancaria, a ser indicada pelo bolsista quando do
preenchimento do formulario para cadastramento da CAPES no momento de sua
convocagao para o inicio de suas atividades.

3.4 O pagamento das bolsas podera ser cancelado a qualquer momento desde que o
selecionado n&do cumpra com as atividades e horarios propostos atribuidos ao
desempenho de sua fungao.

3.5 Os valores recebidos pelo profissional selecionado n&o se incorporardo ao
vencimento, salario, remuneragdo ou proventos recebidos. Tais valores serdo pagos via

CAPES/UAB independentemente do vinculo empregaticio com a UEPG.
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3.6 Os candidatos que possuem vinculo com Programa de Pés Graduagao (Stricto
Sensu) poderao participar da presente selecdo com amparo na Portaria Capes/CNPQ n°
01, de 12 de dezembro de 2007.

4. DOS REQUISITOS
4.1 Formacéo de nivel superior no Curso de Administragao.
4.2 Enquadramento em pelo menos um dos perfis, conforme Portaria CAPES n°® 139, de 13
de julho de 2017, em seu ANEXO I, Portaria CAPES n° 183, de 21 de outubro de 2016 e
Portaria n°15, de 23 de janeiro de 2017:
a) Coordenador de Tutoria |: possuir experiéncia de, no minimo, trés anos no
magistério superior, com valor da bolsa de R$ 1.300,00 (um mil e trezentos reais).
b) Coordenador de Tutoria Il: possuir experiéncia de, no minimo, um ano no magistério
superior e titulagdo minima de Mestrado, com valor da bolsa de R$ 1.100,00 (um mil
e cem reais).
4.3 Ter curso de funcionalidades do Moodle e/ou Curso de Formacao de Tutores na
plataforma Moodle de no minimo 20h, certificando que o candidato esta apto para
desenvolver as suas atribui¢cdes, de acordo com o item 1.3, letra r, deste Edital e, também,
conforme art. 3°, inciso |, alinea b, da Portaria n°183, de 21 de outubro de 2016;
4.4 Disponibilidade de no minimo 20 (vinte) horas semanais para desenvolver atividades
que competem ao coordenador de tutoria;
4.5 Disponibilidade para viagens aos polos de apoio presencial localizados no interior do
estado do Parana ou outros Estados, onde esteja sendo ofertado o respectivo Curso EaD,
incluindo sabados e domingos;
4.6 Nao receber qualquer outra bolsa de fomento que tenha por base a Lei n°® 11.273, ou
que seja custeada pelos recursos do CAPES/CNPg/FNDE, ou, ainda, que seja concedida
pelo Sistema UAB - Portaria n° 183/2016 - exceto para alunos matriculados em Cursos de
pos-graduacgédo (mestrado ou doutorado) recebedores de bolsa de estudo, de acordo com
item 3.6.

4.7 Ter disponibilidade de trabalho em Ponta Grossa.
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4.8 Ter disponibilidade para participar de reunides de capacitagcdo a serem ministradas em
datas e horarios a serem definidos pela coordenacdo do NUTEAD e reunides periddicas e
informativas com os Tutores para repassar-lhes os critérios de corregcao dos professores

das disciplinas.

5. DAS INSCRICOES

5.1 Periodo: de 22 de maio de 2020 até 20 de junho de 2020.

5.2 As inscricbes deverao ser realizadas online exclusivamente no endereco eletronico
www.ead.uepg.br/inscricoes até 23h55min (vinte e trés horas e cinquenta e cinco minutos)
do dia 20 de junho de 2020

5.3 O candidato devera preencher o formulario de inscricdes eletronicamente conforme

orientagdes disponiveis. Em seguida, devera imprimir o formulario, assinar, digitalizar e
anexar juntamente com a documentagcdo a ser envida via e-mail para o NUTEAD,
conforme item 5.7 deste edital.

5.4 A Universidade Estadual de Ponta Grossa ndo se responsabilizara por inscricdes nao
concretizadas devido a falhas de comunicagdo, congestionamento de linhas de
comunicacao ou por outros motivos de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de
dados.

5.5 O preenchimento de todos os campos do formulario de inscrigado online é obrigatoério.
5.6 Ao inscrever-se, o candidato aceita, de forma irrestrita, as condicbes contidas neste
Edital, ndo podendo alegar desconhecimento do seu conteudo, como também deve
certificar-se de que atende aos requisitos estabelecidos para a funcdo, sob pena da nao
homologacé&o de sua inscrigao.

5.7 Apds a inscrigcdo, o candidato devera enviar a documentagédo em formato digital
para a Secretaria do NUTEAD, no e-mail editais@ead.uepg.br, entre os dias 22 de maio
de 2020 até 20 de junho de 2020, conforme segue, colocando o titulo “COORDENADOR
DE TUTORIA — ADM. PUBLICA” como assunto do e-mail:

5.7.1 Comprovante de inscrigao preenchido online, devidamente assinado;
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5.7.2 Diploma ou Historico Escolar do Curso Superior, conforme mencionado no
item 4.1;

5.7.3 Comprovante de tempo de atuagdo no magistério superior, conforme item 4.2;
5.7.4 Comprovante de formagao pds-graduada de mestrado ou doutorado, quando
for o caso, conforme item 4.2, letra b.

5.7.5 Comprovante de curso concluido de funcionalidades do Moodle ou médulo
equivalente de no minimo 20h e/ou Curso de Formacao de Tutores na Plataforma
Moodle, de acordo com o item 4.3 deste edital.

5.7.6 Declaracdo de ndo acumulo de bolsa UAB presente no anexo lll, conforme
item 4.6.

5.7.7 Curriculo Lattes atualizado no ano de 2020 com os documentos que

comprovem os requisitos do Anexo | deste edital anexados, para contagem de

pontos.
5.8 E responsabilidade do candidato a organizagdo de sua documentagéo, para que seja
enviada devidamente nomeada na ordem mencionada acima, em formato .pdf.
5.9 Caso os documentos nao sejam entregues, a inscrigdo nao sera homologada.
5.10 A Coordenacdo UAB n&o se responsabilizara pelas inscricdes realizadas fora do
periodo estabelecido ou por documentagao digital comprobatéria inelegivel ou incompleta,
0 que acarretara na eliminagao do processo.
5.11 Em hipotese alguma sera admitida juntada de documentos ou aditamentos apos o 20
de junho de 2020.
6. DA SELECAO
6.1 No presente processo seletivo serdao considerados:
6.1.1 O encaminhamento dos documentos mencionados no item 5.7 do presente
edital, que é de carater eliminatorio.
6.1.2 Analise do Curriculo Lattes atualizado, de acordo com o formulario de
avaliagdo de titulos constante do Anexo | do presente edital, de carater

classificatério, que tera a nota maxima de 10,0 (dez) pontos.
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6.2 A analise da documentacao e do Processo Seletivo ficara sob a responsabilidade da
equipe de selecao da Coordenacédo UAB e do Coordenador de Curso.
6.3 Para constar na listagem dos classificados, o candidato devera atender o estabelecido
no item 6.1.1 e 6.1.2, além de atender aos requisitos descritos no item 4.
6.4 O Resultado Final sera disponibilizado no dia 24 de junho de 2020 no endereco
eletrébnico ead.uepg.br em listagem por ordem de classificagdo, constando também as
inscricdes indeferidas.
6.5 A classificacao final sera estabelecida pela nota obtida pelos candidatos de acordo com
o disposto no item 6.1 deste edital.
6.6 Nos casos de empate na pontuacéo final obtida, o desempate se dara de acordo com a
maior experiéncia comprovada na seguinte ordem:

1° |dade mais elevada;

2° Maior experiéncia comprovada como Coordenador de Curso no ambito da UAB;

3° Maior experiéncia comprovada como Coordenador de Polo no ambito da UAB;

4° Maior experiéncia comprovada como Professor ou outra atribuicdo em cursos a
distancia no ambito da UAB;

5° Maior experiéncia comprovada como Professor de cursos semipresenciais;

6° Maior experiéncia comprovada como Professor de cursos presenciais.
6.7 Os recursos relativos ao Resultado Final deverdo ser protocolados por meio do
Servico Eletronico de Informacéo - SEI, até 23h59min (vinte e trés horas e cinquenta e

nove minutos) do dia 26 de junho de 2020, por meio da aba Protocolo Externo no site

https://sei.uepg.br/, enderecados ao Nucleo de Tecnologia e Educagdo Aberta e a
Distancia — NUTEAD, Coordenagao UAB/UEPG.

6.8 O Edital de Resultado Final, apés recursos impetrados, sera disponibilizado

quando a analise e o parecer forem definidos pela Coordenacdao UAB, no endereco

eletrénico ead.uepg.br

7. DO TERMO DE COMPROMISSO
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7.1 O candidato selecionado, antes de assumir, assinara Termo de Compromisso do
Bolsista/CAPES em que constaréo os itens que devera cumprir.

7.2 Em caso de desisténcia da vaga, o candidato assinara termo de desisténcia da mesma,
possibilitando a convocacgao do candidato subsequente na lista de espera.

7.3 Com base no termo de compromisso de Bolsista CAPES assinado, a coordenacao
UAB/UEPG avaliara o desempenho dos Coordenadores de Tutoria, podendo desliga-los
caso nao cumpram com o0 que se comprometeram, bem como solicitar o cancelamento do

pagamento da bolsa CAPES.

8. DA VIGENCIA
8.1. O presente edital tera validade de 2 (dois) anos, a contar da data de sua publicagao,

podendo ser prorrogado por igual periodo, de acordo com a Portaria n® 102/2019.

9. DISPOSIGCOES FINAIS

9.1 A atuacdo do Coordenador de Tutoria esta condicionada diretamente ao bom
desempenho no cumprimento de suas atribuicdes, conforme item 1.2 do presente edital;
9.2 O trabalho do Coordenador de Tutoria sera constantemente monitorado e avaliado pela
Coordenacido de Curso, pela Coordenacdo do NUTEAD/UEPG/UAB, com base no seu
desempenho junto aos tutores e alunos no ambiente AVA.

9.3 Periodicamente, poderdo ser solicitados pela Coordenacdo de Curso relatérios de
atuacdo do Coordenador de Tutoria, que deverao ser disponibilizados dentro dos prazos
estabelecidos.

9.4 A Coordenagao de Curso ou a coordenagdo do NUTEAD, por meio de sua gestéo,
podera, a qualquer momento, determinar o cancelamento da atuacdo do prestador de
servico que nao cumprir as atividades descritas no item 2 desta chamada.

9.5 Maiores informagdes sobre o presente edital poderdo ser obtidas na Secretaria do
NUTEAD através dos telefones (42)3220-3250 ou no enderego eletrdnico
editais@ead.uepg.br

9.6 Os casos omissos serao resolvidos pela Universidade Estadual de Ponta Grossa.
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9.7 A condigdo para manter-se como bolsista na fungdo de Coordenador de Tutoria
depende do numero de tutores atendidos, no caso, 30 (trinta) tutores.

Ponta Grossa, 22 de maio de 2020

Prof. Dr. Carlos Willians Jaques Morais Profa. Dra. Kelly Cristina Ducatti da Silva
Coordenador UAB/UEPG Coordenadora Adjunta UAB/UEPG
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ANEXO I - Instrumento de Avaliacao

EDITAL N2 052/20 - UEPG/NUTEAD/UAB
PROCESSO SELETIVO INTERNO DE COORDENADORES DE TUTORIA UAB/CAPES

REQUISITOS OBRIGATORIOS

COORDENADOR DE TUTORIA 1

COORDENADOR DE TUTORIA 11

Tutores

COORDENADOR ~ COORDENADOR ~
DESCRICAO DESCRICAO
DE TUTORIA 1 ¢ DE TUTORIA 11 ¢
1 Graduacdo conforme item 1 Graduacdo conforme item
4.1 4.1
Possuir Experiéncia de, no Possuir Experiéncia de, no
2 minimo, trés anos no 2 minimo, um ano no
magistério superior, magistério superior,
conforme item 4.2, a. conforme item 4.2, b.
3 Possuir mestrado,
Comprovante de curso conforme item 4.2, b.
concluido de
. . Comprovante de curso
funcionalidades do Moodle ,
3 <dul val concluido de
oumodulo equiva erlte funcionalidades do
e/ou Curso de Formagdo de 4

Moodle ou médulo
equivalente e/ou Curso de
Formagdo de Tutores
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CRITERIOS CLASSIFICATORIOS

REQUISITOS CLASSIFICATORIOS
(referente a contagem de pontos)

CALCULO DE PONTOS

LIMITE PONTUAGCAO

TITULACAO (considera somente a maior
titulagdo. Pontuag¢do ndo cumulativa)

Doutorado Concluido

2,0

Mestrado Concluido

1,0

FORMAGAO ESPECIFICA (n3o utilizadas
para comprovagao de requisitos
obrigatorios)

CALCULO DE PONTOS

LIMITE PONTUAGCAO

administrativos no ambito da EaD.

Pés-Graduagdo concluida Ne de eventos x 0,5 = 2,0
Cursos com utilizacdo do AVA Moodle, Ne de horas x 0,1= 1
exceto os ja mencionados no item acima
Experiéncia profissional como N2 de meses x 0,1= 2
Coordenador(a) de Curso de Tutoria no
ambito da instituicdo
Experiéncia profissional como professor N¢ de disciplinas x 0,5
de disciplinas em cursos de graduag¢do na 0,01=
modalidade EaD ou curso presencial
Experiéncia como professor no magistério N2 de meses x 0,01= 0,5
de ensino superior (pontuagdo para o tempo
que extrapola o minimo de 3 anos)
Experiéncia profissional em cargos N2 de meses x 0,1= 1
administrativos no ambito da instituicdo.
Experiéncia profissional em cargos N2 de anos x 0,1= 1

* A soma de todos os pontos sera no maximo igual a 10.

*0 candidato que cumprir os requisitos obrigatorios passara para contagem de pontos.
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ANEXO II - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

EDITAL N2 052/20 - UEPG/NUTEAD/UAB

PROCESSO SELETIVO INTERNO DE COORDENADORES DE TUTORIA UAB/CAPES

DATA ETAPAS LOCAL
De 22/05/2020 até Inscrigdo exclusivamente através da Portal Nutead
20/06/2020 Internet ead.uepg.br
De 22/05/2020 até Envio da documentacio e Enviar para Secretaria do
20/06/2020 ¢ NUTEAD, no e-mail
Curriculum Lattes editais@ead.uepg.br
Portal Nutead
24/06/2020 RESULTADO FINAL apos andlise ead.uepg.br
dos documentos
item 6.4
No site https://sei.uepg.br/,
Até 26/06/2020 Envio de recursos r(_aferente ao de acordo com o item 6.7,
Resultado Final
Apés 27/06/2020 Edital de Resultado Final Portal Nutead

apos analise de recursos

ead.uepg.br
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ANEXO III

DECLARAGAO DE NAO ACUMULO DE BOLSAS UAB

Em de de 2020.

Eu, )
CPF: , bolsista da modalidade EaD do Sistema UAB,

declaro que nao possuo outros pagamentos de bolsas em desacordo com a legislagao

vigente.

Assinatura do bolsista



