
Curso de Extensão de Orientação Bibliográfica e Buscas em Fontes de 
Informação Eletrônicas – a distância 
 
Órgão(s) Proponente(s): Biblioteca Central- BICEN 
Coordenação: Maria Luzia Fernandes Bertholino dos Santos – mluzia@uepg.br 
Área Temática: Ciência da Informação.  Informação e Documentação 
Datas                         29/08 a 02/09 – inscrições 
                                  05/09 a 11/09 – deferimento das inscrições 
                                  12/09 a 02/10 – oferta do curso 
                                   
 
Carga horária total: 30 horas 
 
Previsão do número de participantes: Interno:     100        
 
Público Alvo: Alunos matriculados na Educação a Distância dos Pólos de Ponta Grossa e 
Palmeira  
 (**) Havendo demanda o número de participantes será ampliado para a comunidade 
universitária de outros pólos e comunidade universitária em geral. 
 
Critério para inscrição/ requisitos: Alunos regularmente matriculados em cursos da 
NUTEAD.(*) Pólos de Ponta Grossa e Palmeira 
 
Resumo do curso  
 

Curso de orientação bibliográfica divulgando o uso das normas técnicas de informação 
e documentação da Associação Brasileira de Normas Técnicas – ABNT para a comunidade 
universitária da UEPG. As unidades abordaram as três principais normas  - apresentação 
formal, citação e referências e o uso da informação eletrônica como formulação de estratégias 
de busca e acesso aos bancos e bases de dados eletrônicos de acesso livre. O conteúdo, 
estruturado em quatro unidades,  será ministrado de forma teórica e exercícios práticos com o 
objetivo de orientar os alunos a aplicar essas pesquisas e normas nos trabalhos e monografias. 
 
 
COORDENADOR 

Nome: Maria Luzia Fernandes Bertholino dos Santos 
Lotação: Biblioteca Central 
Titulação: Bibliotecária com Mestre em Administração de Sistemas de Informação 
E-mail: mluzia@uepg.br 
Fone para contato: (42) 3220-3380    (42) 9101-1595   (42) 3027-6979 (res.) 
 
JUSTIFICATIVA: 

A produção científica e intelectual da comunidade universitária da UEPG requer 
normalização e padronização adequadas que facilitem o acesso e consultas. Nesse sentido, o 
Curso de Orientação Bibliográfica tem a finalidade de fornecer esclarecimentos para uma 
perfeita apresentação dos trabalhos acadêmicos dentro dos padrões estabelecidos nas normas 
de documentação e informação. 

A orientação bibliográfica é um serviço oferecido pela BICEN à comunidade 
universitária visando orientá-la quanto as normas técnicas existentes a serem aplicadas à 
informação e documentação. Na universidade essas normas são utilizadas na elaboração de 
trabalhos acadêmicos, trabalhos de conclusão de curso,  monografias  e dissertações 
desenvolvidas em cursos de graduação e pós-graduação.  Cabe a Biblioteca Central indicar 
quais as normas disponíveis e adotadas, mantendo-as atualizadas e oferecer atendimento aos 

usuários, orientando-os na sua aplicação. 
A importância dessas normas respalda-se no fato de que seguem padrões nacionais 

adotados pela ABNT – Associação Brasileira de Normas Técnicas. Portanto a Biblioteca 
Central estabelece em sua Política de Desenvolvimento de Coleção que os trabalhos, 
monografias são incorporados ao seu acervo se sua apresentação estiver dentro dos padrões 
estabelecidos pelas mesmas. 



A demanda de procura desse serviço tem crescido expressivamente. Dessa forma, a 
BICEN propõe a oferta de cursos direcionados aos alunos de graduação e outros segmentos 
da coumunidade universitária, a qual  capacitará os mesmos a habituar-se a utilizar as normas 
adotas facilitando assim a elaboração de trabalhos acadêmicos e monografias. 

Os recursos de informação eletrônicas disponíveis na Internet constituem-se em 
ferramentas de pesquisa que complementam os recursos e fontes de informação  de ensino, 
de pesquisa e extensão.  Para o eficiente uso desses recursos é necessário o conhecimento 
dos mecanismos de buscas utilizados e aprender a encontrar e a explorar essas importantes 
fontes para obter a informação de forma eficiente e satisfatória.  
 
OBJETIVOS  

 Apresentar normas e padrões adotados para apresentação formal de trabalhos. 

 Orientar quanto ao uso de normas técnicas aplicadas à documentação bibliográfica. 

 Aplicar as normas documentais adotadas na elaboração de trabalhos acadêmicos, 
segundo padrão da ABNT. 

 Orientar no uso de fontes eletrônicas disponíveis na Internet. 

 Instruir no acesso de  bibliotecas virtuais, bancos e bases de dados eletrônicas e portal 
de periódicos da CAPES. 

 
 
 
METODOLOGIA DE EXECUÇÃO/PROGRAMAÇÃO PRÉVIA 

- Unidades teóricas com atividades práticas objetivas e subjetivas em cada unidade com uma 
avaliação final. 
Conteúdos a serem ministrados serão: 
 
1ª. semana – Unidade I – de 12 a 18/09/11 
 
Unidade I – Buscas em bancos e bases de dados eletrônicos.  
 - Estratégias de busca; 
 - Bancos e bases de dados e bibliotecas virtuais de domínio público e acesso livre; 
 - Portal de Periódicos da CAPES 
 
2ª. semana – de 19 a 25/09/11 
 
Unidade II -  NBR – 14724 – Apresentação formal de trabalhos.  
 - Regras gerais de apresentação 
 - Estrutura de apresentação do trabalho 
  - Modelos da estrutura das páginas pré e pós-textuais 
Unidade III -  NBR – 10520 -   Citação. 
 -   Definição 
 - Tipos de Citação 
 - Sistemas de chamadas 
  - Sistema de chamada alfabético 
  
3ª. semana – 26 a 02/09/11 
 
Unidade IV -  NBR 6023 -  Referências. 
 - Definição 
 - Localização e apresentação 
 - Estrutura das referências 
 - Ordenação 
 
- Avaliação final 
 

Nessa primeira edição será oferecida de forma semi-presencial prevendo um encontro 
presencial nos pólos para contato com os participantes, porém propõe-se que em edições 
futuras sejam totalmente on line com realização de webconferências se necessário. 
 



 
IDENTIFICAÇÃO DA EQUIPE EXECUTORA 

 
Nome: Maria Luzia Fernandes Bertholino dos Santos – mluzia@uepg.br 
Função: Coordenadora e professora formadora Unidade I, II, III, IV 
 
 
Nome: Ângela Maria de Oliveira – amolivei@uepg.br 
Função: professora formadora – Unidade I 
 
Nome: Ivani da Silva – ivsilva@uepg.br 
Função: professora formadora Unidade I 
 
 
Nome: Joseani Maria Ferro – jmferro@uepg.br 
Função: tutora 
 
Nome: Maria Lucia Cazarin Beserra Madruga – madruga@uepg.br 
Função: professora formadora – Unidade III 
 
Nome: Mary Tomoko Inoue – mtinoue@uepg.br 
Função: tutora 
 
Nome: Vera Lucia Braga da Silva – vlbsilva@uepg.br 
Função: professora formadora – Unidade II 

 

 

AVALIAÇÃO:  

- A avaliação será realizada pela plataforma do Ambiente Virtual, com notas atribuídas de 0 a 
100 
 


